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STELLENAUSSCHREIBUNG

CDU

FRAKTION
ERFURT

Ab sofort ist bei uns die Stelle
eines Fraktionsmitarbeiters

(w/m) in Vollzeit oder Teilzeit (Minimum 30 Stunden) zu besetzen. Die Stelle ist befristet bis zum Ende der
Wabhlperiode (30.06.2024). Eine Weiterbeschaftigung dariiber hinaus ist moglich.

— flexible Arbeitszeiten

— einkollegiales und offenes Miteinander

— selbststandiges und kreatives Arbeiten

— Homeoffice nach Absprache zum Teil moglich

- Vergilitung in Anlehnung an den TVOD

—  Weiterbildung um eigene Fahigkeiten auszubauen

Sie passen zu uns wenn Sie

— Kommunalpolitik interessant finden oder schon ehrenamtliche bzw. berufliche Erfahrungen mit Politik
gemacht haben

— sich mit den Werten der CDU identifizieren

— einen sichereren Umgang mit den lblichen MS-Office-Anwendungen besitzen

— teamorientiert und zuverlassig arbeiten

— bereitsind, die Arbeitszeiten nach Bedarf flexibel zu gestalten

— eine abgeschlossene Berufsausbildung oder ein abgeschlossenes Studium vorweisen

lhre zukiinftigen Aufgaben

— Buroorganisation

— Betreuung von ein bis zwei Arbeitskreisen und Teilnahme an den Ausschusssitzungen
— Vor- und Nachbereitung von Fraktionssitzungen, Protokollfiihrung

— Vorbereitung der Unterlagen fiir den Stadtrat

—  Erarbeitung von Stadtratsanfragen

— Bearbeitung von Biirgeranfragen

—  Aktualisierung, Fortfihrung und Erstellung von Datenbanken

— Vorbereitung von Veranstaltungen

— Terminkoordination

— Allgemeiner Schriftverkehr

Die Vergiitung erfolgt in Anlehnung an den TVOD.
Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung bis zum 6. Dezember 2021 per E-Mail an cdu-fraktion@erfurt.de. Fiir
Riickfragen stehen wir Ihnen gern unter folgender Telefonnummer zur Verfligung: 0361/6552011.
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